
Flamée	&	Partners	–	HR	Officer

HR	Officer
Flamée	&	Partners	kent	jaar	na	jaar	een	gezonde	en	stabiele	groei,	en	heeft	intussen	4	vestigingen:	Harelbeke,	Sint-
Martens-Latem,	Lievegem	en	Oostende.	Om	onze	verdere	groei	te	ondersteunen,	zijn	wij	op	zoek	naar	een	HR
Officer	om	ons	team	te	versterken.

Wat	mag	je	verwachten	in	je	rol	als	HR	Officer?	

·									beheren	en	verwerken	van	personeelsdossiers,	arbeidsovereenkomsten	en	sociale	documenten	van	A	tot	Z.

·									aanspreekpunt	voor	starters	en	stagiairs:	je	volgt	alle	administratieve	zaken	op

·									advies	verlenen	inzake	vragen	rond	sociale	wetgeving.

·									samenwerking	met	ons	sociaal	secretariaat	(Liantis)

·									beheer	en	toepassing	van	ons	HR	platform	met	onze	moderne	software	tools	(onder	andere	ook	opvolging
en	registratie	van	de	opleidingen	van	de	collega’s)

·									correcte	en	tijdige	verwerking	van	de	lonen	voor	zo’n	60-tal	medewerkers	(bedienden).

·									Aanspreekpunt	voor	allerlei	vragen	omtrent	vakantiegeld,	verlof,	zwangerschapsverlof,	etc.

·									proactief	meedenken	over	processen	rond	on-boarding,	opleidingen	en	HR	gerelateerde	topics

·									instaan	voor	allerhande	administratieve	taken	(telefonie,	fleet,	verzekeringen,	…)

·									Je	bent	de	rechterhand	van	de	HR-manager.

	

Wat	maakt	jou	de	geknipte	collega?
·									Je	genoot	een	hogere	opleiding	in	een	HR-gerelateerde	richting.	

·									Je	hebt	ervaring	binnen	payroll	en	gaat	discreet	om	met	payroll	materie.	

·									Je	kennis	van	sociale	wetgeving	is	up	to	date

·									Je	bent	administratief	sterk	en	nauwkeurig

·									Je	communiceert	vlot	met	collega’s	en	externe	partners

	

Waarom	kiezen	voor	Flamée	&	Partners?
Je	werkt	in	een	team	van	experts	waar	teamspirit	en	werkplezier	centraal	staan.

Een	motiverende	werkomgeving	met	mogelijkheden	tot	bijscholing	en	loopbaanontwikkeling.

We	lopen	voorop	in	digitalisering	en	combineren	het	beste	van	grote	én	kleine	bedrijven.

Onze	kernwaarden:	deskundigheid,	betrokkenheid,	authenticiteit	en	toegankelijkheid.

https://www.flamee.be/

https://www.flamee.be/



